ZARZADZENIE NR 11/2022
Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych w Nowej Sarzynie
z dnia 2 sierpnia 2022 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w wybranych jednostkach,
ktorych obsluge finansowo-ksiegowa prowadzi Centrum Uslug Wspoélnych w Nowej
Sarzynie

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2021 r. poz. 217 z pézn.zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej,

zarzadzam co nastepuje

§1
Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej sktadnikéw majatkowych
znajdujacych si¢ w Przedszkolu Samorzadowym w Letowni przez powotang Komisje
Inwentaryzacyjna.

§2
Powolanie skladu Komisji Inwentaryzacyjnej nastepuje zarzadzeniem wydanym przez
kierownika danej jednostki organizacyjnej. Zarzadzenie o powotaniu  komisji
inwentaryzacyjnej nalezy przekaza¢ do CUW.

§3
Inwentaryzacje, o ktérej] mowa w § 1 nalezy przeprowadzi¢ wg stanu faktycznego na dzien
31 sierpnia 2022 r.

§4

1. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1) $rodki trwate;

2) pozostate $rodki trwate;
3) materialy 1 zapasy;

4) ksiggozbior

2. Zobowiazuje Komisje Inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb  materialnie
odpowiedzialnych za poszczegdlne sktadniki majatkowe, w sposédb rzetelny i zgodny
z obowigzujacymi przepisami;

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobow postgpowania w Instrukeji Inwentaryzacyjnej;

3) dokonania wstgpnej wyceny skladnikéw majatkowych, a nastepnie rozliczenie
inwentaryzacji oraz sporzadzenie protokotu.

3. Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 16 sierpnia 2022r. do 31 sierpnia 2022r.,
a kompletng dokumentacj¢ inwentaryzacyjna wraz z protokotem rozliczenia inwentaryzacji
oraz Zarzadzeniem o powolaniu Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy przekaza¢ do dnia
15 wrzesnia 2022 r. do Centrum Ustug Wspolnych w Nowej Sarzynie.
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§5
1. Arkusze spisowe wydane beda przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej przez Panig
Jadwige Wikiera - pracownika Centrum Ustug Wspdlnych w Nowej Sarzynie.
2. Arkusze spisowe nalezy wypetni¢ w 2 egzemplarzach.
3. Sktadniki majatkowe z ewidencji ilosciowej nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.

§6
Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram stanowigcy zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§7

1. Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoscig i terminowoscig spisow inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Gtownemu Ksiegowemu Centrum Ustug Wspdlnych w Nowej Sarzynie.

2. Do przeprowadzenia pozostalych prac inwentaryzacyjnych (inwentaryzacja w drodze
weryfikacji badZ uzgodnienia sald, ustalenie i ewidencja réznic inwentaryzacyjnych po
uprzednim ich rozliczeniu przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng i zatwierdzeniu przez
kierownika jednostki) zobowigzuje Gtownego Ksiegowego Centrum Ustug Wspdlnych
w Nowej Sarzynie.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do zarzadzenia Nr 11/2022

Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych
w Nowej Sarzynie

z dnia 2 sierpnia 2022 .

HARMONOGRAM I TERMINARZ INWENTARYZACJI

L.p. Czynnos¢ Etap inwentaryzacji Termin Osoba
od.... do.... odpowiedzialna
1. | Wydanie zarzadzenia przygotowawczy od 02.08.2022 r. Dyrektor CUW;
W sprawie Dyrektorzy
przeprowadzenia jednostek
inwentaryzacji,
powotanie komisji
inwentaryzacyjnej

i harmonogramu

2. | Przeszkolenie zespotu przygotowawczy do 15.08.2022 r. | Przewodniczacy

spisowego Komisji
Inwentaryzacyjnej

3. | Przygotowanie przygotowawczy do 15.08.2022 r. | Przewodniczacy
dokumentéw Komisji
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej

Osoba

4. | Przygotowanie pola przygotowawczy do 15.08.2022 r. odpowiedzialna
spisowego materialnie

5. | Spis z natury SpiSOWY 0od 16.08.2022 r. | Komisja

do 31.08.2022 r. | inwentaryzacyjna

6. | Wycena spisanych Spisowy do 15.09.2022 1. Gloéwny Ksiegowy
sktadnikéw

7. | Dopisanie rozliczeniowy do 15.09.2022r. | Komisja
ewentualnych ruchow inwentaryzacyjna
W majatku

8. | Inwentaryzacja SpiSOWY wg stanu na dzien | Gtowny Ksiggowy
w drodze uzgodnienia 31.08.2022 1.
sald
Inwentaryzacja

9. | wdrodze pordwnania Spisowy wg stanu na dzien | Gtowny Ksiegowy
z dokumentacja 31.08.2022 1.
ksiegowg
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10. | Protokot roznic rozliczeniowy do 15.09.2022 r. | Komisja
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjna

11. | Wyjasnienie przyczyn rozliczeniowy do 15.09.2022 r. | Przewodniczacy
rbéznic Komisji
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej/

Dyrektor szkoly

12. | Protokot rozliczenia rozliczeniowy do 15.09.2022 r. | Przewodniczacy
réznic Komisji
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej

13. | Podjecie decyzji rozliczeniowy do 15.09.2022 r. | Dyrektor szkoty/
w sprawie rozliczenia Burmistrz
roéznic
inwentaryzacyjnych

14. | Ujecie roznic rozliczeniowy pod datg Glowny Ksiggowy
inwentaryzacyjnych 31.09.2022 1.
1ich rozliczenie
w ksiggach
rachunkowych
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