ROS.0050.44.2021

ZARZADZENIE NR 44/2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY NOWA SARZYNA
z dnia 27 maja 2021 r.

w sprawie ustalenia standardéw i zasad zatrudniania pracownikow administracji i obslugi
oraz pracownikow pedagogicznych w ramach etatow wsparcia w placowkach o$wiatowych
prowadzonych przez Miasto i Gmin¢ Nowa Sarzyna

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2020 r. poz. 713 z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Ustalam maksymalng liczbe etatow pracownikéw administracji i obstugi w szkotach
podstawowych i zespole szkot:
1) Szkota Podstawowa im. §w. Franciszka z Asyzu w Jelnej — 9 etatow;
2) Szkota Podstawowa im. §w. Jana Pawla II w Letowni — 12,50 etatu;
3) Szkota Podstawowa w Rudzie Lancuckiej — 2,50 etatu;
4) Szkotla Podstawowa im. ks. Stefana Kardynata Wyszynskiego w Sarzynie — 15,50 etatu;
5) Szkota Podstawowa w Tarnogérze — 3 etaty;
6) Szkota Podstawowa im. Prymasa Tysiaclecia w Woli Zarczyckiej — 12,50 etatu;
7) Szkota Podstawowa w Wolce Letowskiej — 2 etaty,
8) Zespot Szkét w Nowej Sarzynie — 17,50 etatu.

2. Ustalam maksymalna liczbg etatdéw pracownikow administracji i obstugi w przedszkolach:
1) Przedszkole Samorzgdowe w Legtowni — 6,75 etatu;
2) Przedszkole Samorzadowe ,,Jedyneczka” Nowej Sarzynie — 9,25 etatu;
3) Przedszkole Samorzadowe ,,Niezapominajka” w Nowej Sarzynie — 11,75 etatu;
4) Przedszkole Samorzadowe w Woli Zarczyckiej — 10,25 etatu.

3. Ustalam maksymalng liczbe etatow pracownikdéw pedagogicznych na stanowisku pedagoga

w ramach etatow wsparcia w szkotach podstawowych 1 zespole szkot:

1) Szkola Podstawowa im. §w. Franciszka z Asyzu w Jelnej — 0,50 etatu;

2) Szkota Podstawowa im. §w. Jana Pawla Il w Letowni — 1 etat;

3) Szkota Podstawowa w Rudzie Lancuckiej 0,50 etatu;

4) Szkota Podstawowa im. ks. Stefana Kardynata Wyszynskiego w Sarzynie — 1 etat;

5) Szkota Podstawowa w Tarnogérze 0,50 etatu;

6) Szkota Podstawowa im. Prymasa Tysigclecia w Woli Zarczyckiej - 1 etat;

7) Szkota Podstawowa w Wolce Letowskiej - 0,20 etatu,

8) Zespot Szkot w Nowej Sarzynie 1,50 etatu.
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. Etaty administracji i obstugi okreslone w ust. 11 2 dotycza nastepujacych stanowisk:
1) sekretarz szkoty;

2) sekretarka;

3) intendent;

4) pomoc nauczyciela;

5) szef kuchni;

6) kucharka;

7) pomoc kuchenna;

8) starsza sprzataczka;

9) wozny;

10) wozna oddziatowa;

11) konserwator;

12) rzemies$lnik;

13) opiekun dzieci i mlodziezy (w czasie przewozu, przejscia przez jezdnie);

14) inne stanowiska (wymienione w aplikacji Sigma dotyczace] arkusza organizacyjnego).

§2

. Ustalam standardy zatrudniania pracownikow administracji i obstugi w szkotach podstawowych
1 zespole szkol, stanowigce zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

. Ustalam standardy zatrudniania pracownikow administracji i obstugi w przedszkolach,
stanowiace zatacznik Nr 2 do zarzadzenia.

. Ustalam standardy zatrudnienia pracownikéw pedagogicznych na stanowisku pedagoga
w ramach etatoéw wsparcia w szkotach podstawowych 1 zespole szkot, stanowigce zatgcznik Nr 3
do zarzadzenia.

§3

. W placowkach, w ktorych ilo$é etatow w dniu 1 wrze$nia 2021 r. bedzie wigksza od okreslonych
w § 1 ust. 112, odpowiednia zmiana etatu powinna nastagpi¢ w momencie wygasniecia lub
rozwigzania umowy o prace. W przypadku np. dtugotrwatej choroby czy urlopu bezptatnego
pracownika, nalezy stosowac zapisy § 1 ust. 11 2.

. W ramach limitow etatéw dla administracji 1 obstugi dopuszczalne sa, po uzgodnieniu z organem
prowadzacym, przesunigcia pracownikow pomigdzy stanowiskami, stosownie do potrzeb
placéwki.

. Za zgoda organu prowadzacego, w wyjatkowych przypadkach, mozna odstapi¢ od zasad
okreslonych w § 3 ust. 1.

§4

. Dyrektor placéwki moze dokonywaé zmian w zakresie stanowisk pracownikéw administracji
1 obstugi, jezeli zmiana ta nie spowoduje wzrostu wydatkéw placowych.

. W przypadku wzrostu wydatkéw ptacowych dyrektor placéwki musi uzyskaé zgode organu
prowadzacego na dokonanie zmian o ktorych mowa w ust. 1.
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§5

1. Sprawy dotyczgce zatrudniania pracownikow administracji 1iobstugi oraz pracownikow
pedagogicznych w ramach etatéw wsparcia nie regulowane niniejszym zarzadzeniem podlegajg
uzgodnieniu z organem prowadzacym.

2. Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom szkét 1 przedszkoli prowadzonych przez Miasto
1 Gmine Nowa Sarzyna.

3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Centrum Ustug Wspolnych
w Nowej Sarzynie.

§6
Traci moc Zarzadzenie Nr 45/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Nowa Sarzyna z dnia 6 kwietnia
2016 r. w sprawie ustalania limitéw 1 zasad zatrudniania pracownikow administracji i obstugi oraz

pracownikoéw pedagogicznych w ramach wsparcia w placéwkach o$wiatowych prowadzonych
przez Miasto 1 Gmine Nowa Sarzyna.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2021 r.

BURMISTRZ
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Zakacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 44/2021
Burmistrza Miasta i Gminy

Nowa Sarzyna
z dnia 27 maja 2021 r.

Standardy zatrudnienia pracownikéw administracji i obstugi w szkolach

Tabela 1.
STANDARDY - SZKOLY I ZESPOL SZKOL
(bez stanowisk w stoléwkach szkolnych)
Liczba uczniow | - Etgty .. Etaty Pozostale e-taty
administracji sprzataczek obstugi
do 100 do 1,00 do 1,00
101-200 do 1,00 1 etat na do 1,50
201-300 do 1,50 800 m? do 1,50
301-400 do 2,00 powierzchni do 2,00
401-500 do 2,00 uzytkowe;j do 2,00
501-600 do 2,50 szkoty do 2,50
powyzej 600 do 3,00 do 3,00
Tabela 2.
STANDARDY - STOLOWKI SZKOLNE
(w szkolach, gdzie funkcjonuje kuchnia)
Etaty kucharek
Liczba obiadéw | Etat intendenta | Liczba obiaddéw + pomocy
kuchennych
do 80 do 0,50 do 100 do 1,00
81-100 do 0,75 101-200 do 2,00
powyzej 100 do 1,00 201-300 do 3,00
301-400 do 4,00
401-500 do 5,00
powyzej 500 do 6,00
Tabela 3.

STANDARDY - STOLOWKI SZKOLNE
(w szkolach, gdzie funkcjonuje catering)

Etaty administracji (m.in.

Liczba obiadow intendent, pomoc administracyjna)

powyzej 50 do 0,50
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Zakgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 44/2021
Burmistrza Miasta i Gminy

Nowa Sarzyna
z dnia 27 maja 2021 r.

Standardy zatrudnienia pracownikéw administracji i obslhugi w przedszkolach

Tabela 4.
STANDARDY — PRZEDSZKOLA
Etat Etat
Liczba Ete}ty . Etat Etat kuchaer + pomo};y
oddziatow WOZNE | konserwatora | intendenta pomocy nauczyciela
oddziatowe]
kuchennych

3 do 3,00 do 0,75 do 1,00 do 2,00 1 etat

4 do 4,00 do 1,00 do 1,00 do 2,50 na 1 oddziat

5 do 5,00 do 1,00 do 1,00 do 2,50 3-latkow

6 do 6,00 do 1,00 do 1,00 do 3,00
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Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 44/2021
Burmistrza Miasta i Gminy
Nowa Sarzyna

z dnia 27 maja 2021 r.

Standardy zatrudnienia pracownikéw pedagogicznych
na stanowisku pedagoga w ramach etatow wsparcia w szkolach

Tabela 5.

Liczba uczniow Etaty pedagoga
do 100 do 0,25
101-200 do 0,50
201-300 do 1,00
301-400 do 1,00
401-500 do 1,50
501-600 do 1,50

powyzej 600 do 2,00
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